МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

 «ЧАИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

ГЛАВА ЧАИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

09.01.2008
                                                     с.Чаинск                                                                № 1

                                                                 Чаинского района

Об утверждении Правил 
организации и ведения бюджетного
 учета в Администрации

Чаинского сельского поселения 

на 2008 год
                 Во исполнение требований Федерального закона «О бухгалтерском учете» от 21 ноября 1996 г. № 129-ФЗ и Приказа Министерства финансов Российской Федерации от 10 февраля 2006 г. № 25н «Об утверждении Инструкции по бюджетному учету»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
          1. Утвердить Правила организации и ведения бюджетного учета в Администрации Чаинского сельского поселения на 2008 год согласно приложению к настоящему постановлению.
          2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия и применяется к правоотношениям, возникшим с 1 января 2008 года.

3. Постановление Главы Чаинского сельского поселения от 09.01.2007 № 1 «Об утверждении Правил организации и ведения бюджетного учета по осуществлению функций получателя средств бюджета муниципального образования «Чаинское сельское поселение» на 2007 год» считать утратившим силу.
 
4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на ведущего специалиста  Крылатову Г.М.

Глава Чаинского сельского поселения                                      А.Е.Овчинников

Утверждены постановлением
                                                                                           Главы Чаинского сельского поселения                                                                                                                                                                                                                 от 09 января 2008 г. № 1
ПРАВИЛА

ОРГАНИЗАЦИИ И ВЕДЕНИЯ БЮДЖЕТНОГО УЧЕТА В АДМИНИСТРАЦИИ ЧАИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ НА 2008 год
I. Общие положения

           1. Настоящие правила организации и ведения бюджетного учета (далее - Правила) разработаны на основании Инструкции по бюджетному учету, утвержденной Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 10 февраля 2006 г. № 25н и предназначены для формирования полной и достоверной информации о финансовом, имущественном положении и финансовых результатах деятельности Администрации   Чаинского сельского поселения.

           2. Порядок организации бюджетного учета:

           При оформлении хозяйственных операций применяются унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные соответствующими постановлениями

Федеральной службы государственной статистики и приказами Министерства финансов

Российской Федерации. При оформлении хозяйственных операций, по которым не 

предусмотрены типовые формы первичных учетных документов, а также при подготовке внутренней бухгалтерской отчетности применяются формы первичных документов и форм внутренней отчетности, установленные отдельными документами.

           Порядок  движения и обработки  первичных документов регулируется Графиком 

документооборота согласно Приложению № 1.

II. Особенности ведения бюджетного учета

           3. Бюджетный учет доходов и расходов ведется в соответствии с Рабочим планом 

счетов бюджетного учета. При формировании счетов Рабочего плана используются коды классификации доходов, ведомственной и функциональной классификации расходов утвержденные решением Совета Чаинского сельского поселения « О принятии бюджета муниципального образования «Чаинское сельское поселение» на 2007 год». 

           Администрация Чаинского сельского поселения ежемесячно формирует на бумажном

носителе  регистры бюджетного учета - журналов операций  по перечню  согласно

Приложению № 2.

           4. Учет нефинансовых активов.

           Срок полезного использования объектов основных средств и нематериальных активов

определяется при вводе их в эксплуатацию в соответствии с максимальными сроками полез-

ного  использования  имущества,  установленными  для   групп  Классификации  основных средств, включаемых в амортизационные группы.

            Внутреннее   перемещение  и    выбытие   нефинансовых     активов   осуществляется 

постоянно действующей комиссией, утвержденной  постановлением  Главы администрации

поселения.

            Для организации учета и обеспечения контроля за сохранностью объектов основных

средств  каждому  объекту основных средств (кроме  объектов  стоимостью до  1000 рублей

включительно за единицу)   присваивается   уникальный  порядковый  инвентарный    номер  который  состоит из 12 знаков.

Инвентарный номер объектов основных средств присваивается в соответствии со структурой

кодовых обозначений согласно Приложению № 3.

             Аналитический учет объектов основных средств ведется по отдельным инвентарным

объектам в разрезе групп (видов) объектов основных средств   и материально ответственным лицам.

            В составе материальных запасов учитываются материальные ценности, используемые

в качестве  материалов,  комплектующих  изделий,  средства  труда (инвентарь и хозяйствен-

ные принадлежности),   срок  полезного использования  которых не  превышает 12 месяцев

независимо  от их стоимости,  и  предметы,  используемые  в деятельности    Администрации

Чаинского поселения  в течение периода, превышающего  12 месяцев,  но не относящиеся    к

основным средствам в соответствии с Общероссийским классификатором основных фондов,

утвержденным Постановлением  Госстандарта  Российской Федерации от  26 декабря 1994 г.

№ 359.

           Аналитический   учет материальных   запасов ведется  по видам запасов и материально

ответственным лицам.

           Учет имущества казны Чаинского сельского поселения ведется раздельно. При формировании номера счета плана счетов по учету имущества казны используется структура согласно Приложению 4  .

           5. Учет финансовых активов и обязательств.

           Администрация Чаинского сельского поселения ведет учет расчетов в разрезе:

- поставщиков

- видов задолженности

           6. Регулирование сроков и порядка составления отчетности подотчетными лицами.

           Наличные  денежные  средства  выдаются    под отчет  на хозяйственно-операционные

расходы только  подотчетным лицам,  работающим  в  администрации Чаинского поселения.

Подотчетными лицами  считать работников администрации Чаинского поселения, получив-

ших   авансом   денежные средства  из   кассы. Денежные   средства  под отчет  выдаются  по расходным кассовым ордерам и должны расходоваться строго по назначению.

           Денежные   средства  выдаются по  распоряжению  Главы администрации    поселения

на  основании письменного заявления  получателя с указанием назначения аванса и срока, на который он выдается. Аванс выдается в пределах сумм, определяемых целевым назначением.

работники, получившие наличные   денежные средства  под отчет на расходы,  не  связанные

с  командировкой, обязаны не позднее  14 календарных  дней с  даты  выдачи   (определяется

по дате  расходного  кассового ордера)  предъявить в бухгалтерию отчет об израсходованных суммах и произвести окончательный расчет по ним.

            Работники,  получившие  наличные денежные   средства  под  отчет на командировку,

обязаны не позднее 3   рабочих   дней со  дня возвращения  из  командировки предъявить    в 

бухгалтерию   авансовый  отчет  об израсходованных   суммах  и  произвести окончательный расчет по ним.

            Выдача  наличных  денежных  средств  под  отчет  производится при условии полного отчета конкретного лица по ранее выданному авансу.

            Передача   выданных  под  отчет     денежных   средств  одним   работником   другому 

запрещается.

            Основанием для выплаты работнику перерасхода по авансовому отчету или внесения

в  кассу неиспользованного  аванса служит авансовый  отчет, утвержденный руководителем.

III. Порядок и сроки проведения инвентаризации

             7. Инвентаризация   имущества,   финансовых  активов   и   обязательств  проводится 

ежегодно  в период с 1 октября  по  31 декабря отчетного года  на  основании  постановления

Главы администрации поселения.
             Внеплановые инвентаризации проводятся при смене материально ответственных лиц,

при  установлении фактов  хищений  и злоупотреблений, а  также порчи  ценностей, в случае

стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций.

            Выявленные  при  инвентаризации   и других   проверках   расхождения  фактического

наличия   имущества с данными бюджетного   учета оформляются  в порядке, предусмотрен-

ном законодательством Российской Федерации.

IV. Порядок и сроки представления бюджетной

отчетности

            8. Администрация  Чаинского     сельского  поселения  составляет  и  представляет   в финансовый  отдел    Администрации  Чаинского      района  Томской  области   месячную, квартальную,  годовую бюджетную   отчетность     в   порядке   и   сроки,   установленные  финансовым отделом.

 Приложение № 1

                                                                                                   к Правилам организации и ведения

                                                                                               бюджетного учета в Администрации
Чаинского сельского поселения
                                                                                             утвержденным постановлением Главы

                                                                                             Чаинского сельского поселения 


от 09 января 2008 г. № 1

ГРАФИК ДОКУМЕНТООБОРОТА
	№

п/п
	Наимено-

вание

документа
	Код

формы

(номер)
	Соста-

витель
	Срок

пред-

став-

ления
	Ответственные за

подготовку документа

	
	
	
	
	
	Испол-

нение
	Конт-

роль
	Утверждение

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


   Приложение № 2

                                                                                                   к Правилам организации и ведения

                                                                                               бюджетного учета в Администрации

Чаинского сельского поселения

                                                                                             утвержденным постановлением Главы

                                                                                             Чаинского сельского поселения 


от 09 января 2008 г. № 1

ПЕРЕЧЕНЬ РЕГИСТРОВ БЮДЖЕТНОГО УЧЕТА

     1. Журнал операций по счету «Касса»

     2. Журнал операций по банковскому счету

     3. Журнал операций расчетов с подотчетными лицами

     4. Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

     5. Журнал операций с дебиторами по доходам

     6. Журнал операций расчетов по заработной плате, денежному довольствию и стипендиям

     7. Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (выбытие и      

перемещение основных средств)
      8. Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (выбытие и 

перемещение материальных запасов)

      9. Журнал по прочим операциям

     Приложение № 3

                                                                                                   к Правилам организации и ведения

                                                                                               бюджетного учета в Администрации

Чаинского сельского поселения

                                                                                             утвержденным постановлением Главы

                                                                                             Чаинского сельского поселения 


от 09 января 2008 г. № 1

СТРУКТУРА КОДОВЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ,

ПРИСВАЕВАЕМЫХ ИНВЕНТАРНЫМ НОМЕРАМ 

ОБЪЕКТОВ ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ

	1 знак
	2-4 знак
	5-6 знак
	7-8 знак
	9-12 знак
	Наименование групп

инвентарных номеров

	Код
вида

деятель

ности


	Код синтети-
ческого счета

Плана счетов

бюджетного

учета
	Код аналити-
ческого счета

плана счетов

бюджетного

учета
	Год ввода в
эксплуата-цию
	Порядковый

инвентарный

номер
	

	1
	101
	01
	
	0001-9999


	Жилые помещения

	1
	101
	02
	
	0001-9999


	Нежилые помещения

	1
	101
	03
	
	0001-9999


	Сооружения

	1
	101
	04
	
	0001-9999


	Машины и оборудование

	1
	101
	05
	
	0001-9999


	Транспортные средства

	1
	101
	06
	
	0001-9999
	Производственный и хозяйственный инвентарь

	1
	101
	10
	
	0001-9999


	Прочие основные средства


Приложение № 4

                                                                                                   к Правилам организации и ведения

                                                                                               бюджетного учета в Администрации

Чаинского сельского поселения,

                                                                                             утвержденным постановлением Главы

                                                                                             Чаинского сельского поселения 


от 09 января 2008 г. № 1

СТРУКТУРА НОМЕРА СЧЕТА ДЛЯ УЧЕТА ИМУЩЕСТВА КАЗНЫ

	1-17 разряд
	18

разряд
	19-21

разряд
	22-23

разряд
	24-26

разряд

	1
	2
	3
	4
	5

	98000000000000000
	Код вида

деятельности
	Код синтетического

счета Плана счетов бюджетного учета
	Код аналитического счета Плана счетов бюджетного учета
	Код Классификации операций сектора государственного управления


