МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

 «ЧАИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ЧАИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

30.12.2014
                                                 с.Чаинск                                                    № 71                                                                                                             

Чаинского района

	Об утверждении Положения об учетной политике в Администрации Чаинского сельского поселения



В соответствии с пунктом 2 статьи 8 Федерального закона от 6 декабря 2011 г. N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете", Приказами Министерства финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010 г. N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" от 6 декабря 2010 г. N 162н "Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Положение об учетной политике в Администрации Чаинского сельского поселения согласно приложению.

2. Установить, что данная Учетная политика применяется с 1 января 2015 г. и во все последующие отчетные периоды с внесением в нее необходимых изменений и дополнений.

3. Ознакомить с Учетной политикой всех работников Администрации поселения, имеющих отношение к учетному процессу.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Крылатову Г.М. (ведущего специалиста (экономиста).
 Глава Чаинского сельского поселения                                                   В.Н.Аникин
          Приложение 
к постановлению Администрации 
Чаинского сельского 

поселения 30.12.2014 № 71
Положение 

об учетной политике в Администрации Чаинского сельского поселения 

1. Общие положения

1. Настоящее Положение об учетной политике в Администрации Чаинского сельского поселения (далее - Положение) устанавливает правила ведения бюджетного учета в Администрации Чаинского сельского поселения (далее – Администрация поселения).

Учетная политика Администрации поселения осуществляется в соответствии с:

Бюджетным кодексом Российской Федерации;

Налоговым кодексом Российской Федерации;

Трудовым кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 6 декабря 2011 г. N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Федеральный закон N 402-ФЗ);

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010 г. N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" (далее – Приказ 157н);

 Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28 декабря 2010 г. N 191н "Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации" (далее - Приказ 191н);

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 6 декабря 2010 г. N 162н "Об утверждении плана счетов бюджетного учета и инструкции по его применению (далее - Приказ 162н);

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 15 декабря 2010 г., N 173н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ 173н);

Приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. N 49 "Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств" (далее - Приказ 49);

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и настоящим Положением.


Учетная политика Администрации поселения устанавливает порядок ведения бюджетного учета по осуществлению следующих функций:

-функций финансового органа по учету средств бюджета муниципального образования «Чаинское сельское поселение» (далее – бюджет поселения);

- функций главного распорядителя, получателя средств  бюджета поселения, главного администратора доходов бюджета поселения, главного администратора источников финансирования дефицита  бюджета поселения;

2.Организация бюджетного учета, правила документооборота

и технология обработки учетной информации

1.Бюджетный учет в Администрации поселения осуществляет бухгалтер. 

 Ответственность за организацию бюджетного учета несет Глава поселения.

 Ответственным за ведение бюджетного учета, формирование учетной политики, своевременное предоставление полной и достоверной бюджетной отчетности Администрации поселения несет бухгалтер.

2. Организация и обеспечение внутреннего финансового контроля осуществляется в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле, утвержденным постановлением Администрации поселения. 

3. Инвентаризация имущества и обязательств осуществляется в соответствии с Положением об инвентаризации имущества и обязательств учреждения согласно приложению 3 к настоящему Положению.

 Бюджетный учет в Администрации поселения ведется в соответствии с Рабочим планом счетов бюджетного учета согласно приложению 1 к настоящему Положению, разработанному на основе Приказов 157н, 162н.

4. Все первичные документы, поступающие в Администрацию поселения, проверяются на правильность оформления: соответствие форм, полнота содержания, заполнение всех предусмотренных реквизитов, наличие подписей лиц, ответственных за их составление и утверждение, и их расшифровок. Первичные документы, оформленные ненадлежащим образом, не подлежат приему к учету.

5. Принятие к бюджетному учету документов, оформляющих операции с наличными или безналичными денежными средствами, содержащих исправления, не допускается. Иные первичные (сводные) учетные документы, содержащие исправления, принимаются к бюджетному учету в случае, когда исправления внесены по согласованию с лицами, составившими и подписавшими эти документы, что должно быть подтверждено подписями тех же лиц, с указанием надписи "Исправленному верить" ("Исправлено") и даты внесения исправлений.

6. Данные, содержащиеся в первичных учетных документах, подлежат своевременной регистрации  в регистрах бюджетного учета. Не допускаются пропуски или изъятия при регистрации объектов бюджетного учета в регистрах бюджетного учета.

7.Администрация поселения для осуществления своих функций, указанных в пункте 1.1 настоящего Положения,  применяет следующие коды видов финансового обеспечения (далее – КВФО).
"1" – бюджетная деятельность;

"2" - приносящая доход деятельность (собственные доходы);

"3" - средства во временном распоряжении;

10. Деятельность бухгалтера Администрации поселения регламентируется должностными инструкциями.

8. Оформление хозяйственных операций осуществляется на основании унифицированных первичных учетных документов, утвержденных нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации. Дополнительные формы первичных учетных документов, не регламентированные вышеназванными нормативными документами устанавливаются настоящим Положением.
9. При отсутствии в перечне типовых корреспонденций счетов бюджетного учета Министерство реализует право определять необходимую для отражения в бюджетном учете корреспонденцию счетов в части, не противоречащей Приказу 162н.

10. Бюджетный учет в Администрации поселения ведется по журнально-ордерной форме автоматизированным способом с применением следующих программных продуктов:

- Автоматизированный центр контроля «АЦК - Финансы» (далее - АЦК) используется для учета исполнения  бюджета поселения, учета операций по осуществлению функций главного администратора источников финансирования дефицита бюджет поселения, учета операций по осуществлению функций администратора доходов бюджета поселения. 

- «Парус-Бюджет» используется для учета исполнения расходов на содержание Администрации поселения. 

 Система электронного документооборота СУФД-ДУБП (далее - СУФД) используется для электронного документооборота с Управлением федерального казначейства по Томской области (далее – УФК) по операциям со средствами на лицевом счете бюджета поселения, по поступлениям в доход бюджета поселения средств, администрируемых Администрацией поселения на лицевом счете, открытом в УФК. 

11. Порядок представления и обработки первичных учетных документов   регулируется Графиком документооборота согласно приложению 2 к настоящему Положению, в котором определен перечень и формы первичных учетных документов, сроки их составления, а также перечень должностных лиц, ответственных за их оформление и утверждение.

12. Контроль за соблюдением исполнителями графика документооборота в Администрации поселения осуществляет бухгалтер. Требования бухгалтера в части порядка оформления операций и представления в отдел казначейского исполнения бюджета района необходимых документов и сведений являются обязательными.
13. Данные проверенных и принятых к учету первичных (сводных) учетных документов систематизируются в хронологическом порядке (по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа) и (или) группируются по соответствующим счетам бухгалтерского учета накопительным способом с отражением в следующих регистрах бухгалтерского учета:

Журнал операций N 1 "Касса";

Журнал операций с безналичными денежными средствами N 2; 

Журнал операций по расчетам с подотчетными лицами N 3;

Журнал операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками N 4;

Журнал операций по расчетам с дебиторами по доходам N 5;

Журнал операций по оплате труда N 6;

Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов N 7;

Журнал по прочим операциям N 8 (далее – журналы операций)

Главная книга.

14. Регистры учета подписываются бухгалтером Администрации поселения, составившим данный регистр. По истечении месяца данные оборотов по счетам из журналов операций записываются в Главную книгу.

Регистры бюджетного учета распечатываются на бумажных носителях с периодичностью, приведенной в Графике документооборота. 

При обнаружении в выходных формах документов ошибок, осуществляется диагностика ошибочных данных, их исправление и получение выходных форм документов с учетом исправлений.

Без оформления документального подтверждения исправления непосредственно в электронных базах данных не допускаются.
15. Для сверки данных аналитического и синтетического учета формируется Оборотная ведомость.
16. Бюджетный учет ведется в валюте Российской Федерации - в рублях. Документирование операций с имуществом, обязательствами, а также иных фактов хозяйственной деятельности, ведение регистров бюджетного учета осуществляется на русском языке.

17. Первичные учетные документы, регистры бюджетного учета хранятся в течение сроков, установленных в соответствии с номенклатурой дел Администрации поселения. По истечении сроков хранения дела уничтожаются в установленном порядке, а перечень документов, подвергшихся уничтожению, хранится постоянно в Администрации поселения.
С лицами, ответственными за хранение товарно-материальных ценностей, заключаются в установленном порядке письменные договоры о полной индивидуальной материальной ответственности
18. В случае обнаружения пропажи, порчи или несанкционированного уничтожения первичных учетных документов и (или) регистров бюджетного учета  сотрудники учреждения сообщают об этом бухгалтеру.

Бухгалтер в этот же день сообщает Главе поселения об утрате, порче, несанкционированном уничтожении первичных учетных документов, регистров бюджетного учета учреждения. Глава поселения, в соответствии с п. 16 Приказа 157, назначает комиссию по расследованию причин их пропажи, уничтожения, порчи, выявлению виновных лиц, а также принимает меры по восстановлению первичных (сводных) учетных документов и регистров бухгалтерского учета.
19. При смене руководителя документы бюджетного учета передаются по акту приема-передачи. Все документы бюджетного учета должны быть сшиты в дела в соответствии с утвержденной номенклатурой дел и книг учреждения. В каждом деле должна быть опись документов.

3. Организация и ведение бюджетного учета  по осуществлению функций финансового органа по учету средств  бюджета поселения
1. Порядок исполнения бюджета поселения по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета утверждается постановлением Администрации поселения.

2. Для учета операций исполнения бюджетов применяются счета бюджетного учета указанные в Рабочем плане счетов.

По окончании операционного дня данные оборотов из Журналов операций переносятся в Главную книгу.

Оборотная ведомость составляется, при необходимости, в стоимостном выражении по синтетическому счету Рабочего плана счетов и предназначена для обобщения данных по счетам учета, а также для контроля за соответствием данных бюджетного учета по счетам учета и Главной книги.

4. Организация и ведение бюджетного учета по осуществлению функций получателя средств бюджета поселения по исполнению сметы на содержание
 Администрации поселения
                            4.1. Учет основных средств

 Каждому объекту основных средств, кроме объектов стоимостью до 3 000 рублей включительно, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер. Инвентарный номер состоит из 12 знаков. Первый знак – код вида финансового обеспечения, со второго по четвертый знак – код синтетического учета, с пятого по шестой знак – код аналитического учета, с седьмого по восьмой знак – год приобретения основного средства, с девятого по двенадцатый знак - порядковый номер объекта.

Принятые к учету в составе основных средств объекты стоимостью до 3000 рублей включительно, при вводе их в эксплуатацию отражаются в целях обеспечения надлежащего контроля за их движением на забалансовом счете 21 "Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации" (далее - счет 21).

Списание или выбытие объекта основного средства с забалансового учета осуществляется на основании Акта о списании групп объектов основных средств (кроме автотранспортных средств).

Порядок списания основных средств, находящихся на оперативном учете, определяется Положением о порядке списания муниципального имущества, утвержденным Постановлением Главы поселения.

Составные части персональных компьютеров (монитор, системный блок, клавиатура, мышь) учитываются как самостоятельные инвентарные объекты, каждый из которых может выполнять свои функции в различной комплектации. 

 Расчет годовой суммы начисления амортизации производится линейным способом исходя из первоначальной (восстановительной) стоимости основных средств и нормы амортизации, исчисленной из срока полезного использования данного объекта.

Срок полезного использования объектов основных средств определяется при принятии объектов к учету исходя из информации, содержащейся в Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы (далее Классификация), утверждаемой Постановлением Правительства. 

В случае отсутствия информации в Классификации используется информация содержащаяся в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества. 

Расчет суммы амортизации основных средств осуществляется в соответствии с максимальными сроками полезного использования имущества.

Результат работ по ремонту объекта основных средств, не изменяющих его стоимость (включая замену элементов в сложном объекте основных средств (в комплексе конструктивно сочлененных предметов, представляющих собой единое целое)), подлежит отражению в регистре бухгалтерского учета - инвентарной карточке соответствующего объекта основного средства - путем внесения записей о произведенных изменениях без отражения на счетах бюджетного учета.

Объекты основных средств, полученные безвозмездно, в том числе в результате проведения инвентаризации, по договорам дарения, пожертвования, принимаются к бюджетному учету по оценочной стоимости.

Оценочная стоимость данных объектов основных средств определяется комиссией по поступлению и выбытию активов:

- по объектам недвижимого имущества - на основании экспертного заключения организации-оценщика;

- по объектам движимого имущества - на основании данных в письменной форме о ценах на имущество от организации-изготовителя, органов государственной статистики, экспертного заключения организации-оценщика.

 Объекты основных средств, полученные Администрацией поселения в безвозмездное или возмездное пользование, учитываются на забалансовом счете 01 "Имущество, полученное в пользование" по стоимости, указанной собственником (балансодержателем) имущества, а в случаях неуказания собственником (балансодержателем) стоимости - в условной оценке: один объект - один рубль.

 Аналитический учет основных средств ведется в инвентарных карточках, открываемых на соответствующие объекты (группу объектов) основных средств, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов движимого имущества стоимостью до 3000 рублей включительно, в разрезе материально ответственных лиц и видов имущества.

Инвентарная карточка индивидуального учета основных средств открывается на каждый объект основных средств.

Инвентарная карточка группового учета основных средств открывается на группу объектов основных средств и предназначена для учета объектов производственного и хозяйственного инвентаря.

В целях контроля соответствия учетных данных по объектам основных средств, формируемых по материально ответственным лицам, данным на соответствующих счетах аналитического учета Рабочего плана счетов по мере необходимости, но не реже одного раза в квартал, составляется Оборотная ведомость по нефинансовым активам.

Учет операций по поступлению, внутреннему перемещению и выбытию объектов основных средств ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.

Начисление амортизации на объекты прекращается с первого числа месяца, следующего за месяцем полного погашения стоимости объекта или за месяцем выбытия этого объекта.

Начисленная в размере 100% стоимости амортизация на объекты, которые пригодны для дальнейшей эксплуатации (использования), не может служить основанием для принятия решения об их списании по причине полной амортизации и (или) нулевой остаточной стоимости.

Начисленная амортизация по объектам основных средств отражается в бюджетном учете путем накопления на соответствующих счетах аналитического учета Рабочего плана счетов.

Аналитический учет начисленной амортизации объектов основных средств ведется в Оборотной ведомости по нефинансовым активам.

Операции по амортизации нефинансовых активов отражаются в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов на основании Справки ф. 050433.
4.2. Учет материальных запасов

 Материальные ценности в виде материалов, приобретенных для использования в процессе деятельности Администрации поселения, учитываются в составе материальных запасов на счетах Рабочего плана счетов Администрации поселения.

Основанием для принятия к учету материальных запасов являются:

- товарная накладная, выданная поставщиком при совершении безналичных расчетов; 

- товарный чек, представляемый в бухгалтерию подотчетным лицом при приобретении материальных запасов посредством подотчетного лица.

Получение материальных запасов осуществляется лицом, полномочия которого подтверждаются доверенностью. Срок действия доверенности на получение товарно-материальных ценностей устанавливается 10 календарных дней с момента ее выдачи.

Товарно-материальные ценности считаются поступившими под полную материальную ответственность соответствующего материально ответственного лица с момента подписания Товарной накладной, подтверждающей доставку товарно-материальных ценностей и получение их материально-ответственным лицом.
Материальные запасы принимаются к бюджетному учету по фактической стоимости.

Аналитический учет материальных запасов ведется в разрезе материально-ответственных лиц, по наименованиям, количеству. 

Первоначальной стоимостью объектов материальных запасов признается сумма фактических вложений в их приобретение, предъявленных поставщиками с учетом НДС. 

Фактическая стоимость материальных запасов, остающихся в результате разборки, утилизации (ликвидации) основных средств, определяется исходя из их текущей рыночной стоимости на дату принятия к бюджетному учету.

Фактическая стоимость материальных запасов, по которой они приняты к бюджетному учету, не подлежит изменению.

Единицей бюджетного учета материальных запасов являются единицы измерения указанные в первичных документах, предоставляемых в бухгалтерию для постановки материальных запасов на учет. 

Неучтенные объекты материальных запасов, выявленные при проведении инвентаризации, принимаются к бюджетному учету по их текущей рыночной стоимости на дату принятия к бюджетному учету.

Выбытие материальных запасов производится по фактической стоимости каждой единицы учета.

Основанием для списания материальных запасов является Акт о списании материальных запасов.
В целях контроля соответствия учетных данных по объектам материальных запасов, формируемых по материально ответственным лицам, данным на соответствующих счетах аналитического учета Рабочего плана счетов по мере необходимости, но не реже одного раза в квартал, составляется Оборотная ведомость по нефинансовым активам.

Учет операций по поступлению материальных запасов ведется в соответствии с содержанием хозяйственной операции в Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками или в Журнале операций расчетов с подотчетными лицами. 

Учет операций по выбытию и перемещению материальных запасов ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.

                                              4.3. Расчеты с подотчетными лицами

Денежные средства для осуществления хозяйственных и командировочных расходов перечисляются на личный банковский счет подотчетного лица в счет предстоящих расходов на основании письменного заявления работника произвольной формы с указанием суммы и назначения аванса.

О расходовании авансовых сумм подотчетными лицами представляются  авансовые отчеты с приложением документов, подтверждающих произведенные расходы, пронумерованные в соответствии с записями в отчете, в течение 3 рабочих дней со дня прибытия из командировки или приобретения нефинансовых активов.
В случае перерасхода ранее выданных средств, подотчетное лицо получает денежные средства на основании утвержденного авансового отчета.
Порядок и размеры возмещения работникам расходов, связанных со служебными командировками определяются Постановлением Правительства РФ. 

При определении размера, условий и порядка компенсации расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа к месту использования отпуска и обратно для работников необходимо руководствоваться Правилами компенсации расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа к месту использования отпуска и обратно для лиц, работающих в федеральных органах государственной власти (государственных органах) и федеральных казенных учреждениях, расположенных в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях, и членов их семей, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации

Учет расчетов с подотчетными лицами ведется в Журнале операций с безналичными денежными средствами и Журнале операций по расчетам с подотчетными лицами.


4.4. Учет расчетов по выданным авансам и принятым обязательствам

 Отражение операций по выданным авансам и принятым обязательствам осуществляется в бюджетном учете в соответствии с условиями заключенных договоров (контрактов) и иных оснований возникновения расчетов.

 Учет расчетов с дебиторами и кредиторами ведется на основании предъявленных к оплате счетов, счетов-фактур, накладных, актов выполненных работ (оказанных услуг). Записи в Журнале операций с безналичными денежными средствами производятся на основании первичных учетных документов Счета прилагаются к Журналу операций с безналичными денежными средствами. Счета-фактуры, товарные накладные, акты выполненных работ, акты оказанных услуг, подтверждающие принятие и подтверждение исполнения принятых денежных обязательств прилагаются к Журналу операций расчетов с поставщиками и подрядчиками. Первичные учетные документы, оформленные поставщиком в последний рабочий день отчетного периода и поступившие в Администрацию поселения в месяце, следующим за отчетным до 5 числа, отражаются месяцем оформления документа, после 5 числа-месяца их поступления.
 Журнал операций расчетов по оплате труда составляется на основании свода расчетной ведомости с приложением первичных документов: табелей использования рабочего времени, приказов о принятии, увольнении, перемещении, отпусках, поощрениях штатных сотрудников и т.п., документов, подтверждающих право на получение государственных пособий.

Расчеты с работниками по оплате труда осуществляются через личные банковские карты работников в следующие сроки: 

- выдача заработной платы за 1-ю половину месяца – до 25 числа текущего месяца, но не ранее чем за три дня установленного срока; 

- выдача заработной платы за 2-ю половину месяца – до 10 числа месяца, следующего за расчетным месяцем, но не ранее чем за три дня установленного срока. 

Если дата выдачи заработной платы приходится на выходной или праздничный день, срок выдачи заработной платы переносится на более ранний срок, но не ранее чем за три дня до наступления выходного или праздничного дня.

Расчеты с увольняемыми работниками или уходящими в отпуск производятся независимо от установленных сроков выплаты заработной платы и осуществляются: с увольняемыми – в день увольнения; с уходящими в отпуск - за 3 календарных дня до наступления отпуска. 

Информация о состоянии расчетов, удержаниях и общей денежной сумме, подлежащей выплате, доводится до работников в течение трех первый рабочих дней  месяца следующего за расчетным, на основании Расчетного листка по форме согласно приложению 4 к настоящему Положению.

4.5. Учет расчетов по платежам в бюджеты

Расчеты по платежам в бюджеты отражают суммы обязательств Администрации поселения перед бюджетом и государственными внебюджетными фондами в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Для целей исполнения обязанностей плательщика страховых взносов ведется аналитический регистр учета для целей определения облагаемой базы и начисленных страховых взносов.

Для целей исполнения обязанностей налогового агента по налогу на доходы физических лиц (далее - НДФЛ) ведется аналитический регистр налогового учета для целей определения налогооблагаемой базы по НДФЛ.

Налоговый учет для целей выполнения обязанностей налогового агента по НДФЛ (определение налоговой базы, удержание и перечисление налога) ведется на бумажных носителях и в электронном виде.

Контроль за своевременностью начисления и перечисления страховых взносов в  государственные внебюджетные фонды, контроль за своевременностью исчисления, удержания и перечисления НДФЛ, контроль за своевременностью подачи сведений о невозможности удержать НДФЛ осуществляет бухгалтер.

Учет операций по расчетам по платежам в бюджет ведется в соответствии с содержанием хозяйственной операции: в Журнале операций расчетов по оплате труда, в Журнале операций с безналичными денежными средствами, Журнале по прочим операциям.

5. Бюджетный учет санкционирования расходов

1.Порядок доведения бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств при организации исполнения бюджета поселения по расходам утверждается постановлением Администрации поселения. 

Операции по санкционированию расходов - это операции по отражению в учете:

 - показателей бюджетных ассигнований;

- показателей лимитов бюджетных обязательств;

- принятых учреждениями обязательств (денежных обязательств).
2. Операции по санкционированию расходов осуществляются в разрезе кодов бюджетной классификации с учетом дополнительной детализации расходов, устанавливаемой приказами Управления финансов.

3. Договоры, заключенные на срок, превышающий пределы финансового года, или с превышением остатка лимита бюджетных обязательств, подлежат первоочередному учету в следующем году за счет лимитов бюджетных обязательств нового финансового года.

Бюджетные обязательства принимаются в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год и плановый период.

4. Для целей бюджетного учета устанавливается следующий порядок отражения бюджетных обязательств:

- при заключении муниципальных контрактов (договоров) на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг) - в размере стоимости муниципального контракта (договора) и отражаются в бюджетном учете в день поступления соответствующего контракта (договора) в бухгалтерию;

- при начислении оплаты труда, пособий, иных выплат - на основании заключенных с муниципальными служащими трудовых договоров бюджетные обязательства отражаются в бюджетном учете не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление (на дату образования кредиторской задолженности) согласно расчетной ведомости;

- при начислении страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование, обязательное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний  бюджетные обязательства отражаются в бюджетном учете не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление (на дату образования кредиторской задолженности) согласно расчетной ведомости;

- по разовым сделкам без заключения договоров - на основании товарных чеков в соответствии с решением Главы поселения и отражаются в бюджетном учете на дату образования кредиторской задолженности;

- при расчетах с подотчетными лицами - на основании распоряжений о командировании и произведенных расходов по принятому авансовому отчету и отражаются в бюджетном учете на дату утверждения авансового отчета;

- по подотчетным суммам, выданным на хозяйственные нужды, - на дату утверждения авансового отчета;

- по начисленным налогам и сборам - на основании налоговых деклараций в момент образования кредиторской задолженности.

5.Денежные обязательства принимаются на основании:

- расчетно-платежной ведомости, записки-расчета, листка нетрудоспособности датой начисления выплаты;

-счета, счета-фактуры, товарной накладной, акта  выполненных работ датой поступления документов;

-налоговых карточек, налоговых деклараций, расчетов по страховым взносам  в момент начисления кредиторской задолженности;

- распоряжения руководителя об уплате штрафа, пени датой принятия решения  об уплате.
6. В случае если договором предусмотрена плата за оказанные услуги по окончании расчетного периода на основании представленных расчетных документов (счетов, актов выполненных работ), срок представления которых в месяце, следующем за расчетным, принятие денежных обязательств по оказанным услугам за декабрь следует отражать как обязательства, подлежащие исполнению в первом году, следующем за текущим (очередным финансовым годом), за счет лимитов бюджетных обязательств на очередной финансовый год.
7. Исполненные  денежные обязательства отражаются в учете на основании  платежных поручений.

8. Бюджетный учет операций по санкционированию расходов осуществляется на основании первичных документов, установленных Постановлением Администрации поселения.

В том случае, если в текущем финансовом году происходят изменения в утвержденных показателях санкционирования расходов бюджета, то в бюджетном учете эти изменения отражаются следующим образом:

при утверждении увеличения показателя - со знаком "плюс";

при утверждении уменьшения показателя - со знаком "минус".

9. Последовательность операций по доведению бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств следующая:

Администрация поселения ставит на учет показатели сводной бюджетной росписи и росписи лимитов бюджетных обязательств в соответствии с Порядком составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета поселения и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета поселения (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета поселения), утвержденным постановлением Администрации поселения.

6. Организация и ведение бюджетного учета по осуществлению функций  администратора доходов бюджета поселения
1. Порядок осуществления Администрацией поселения бюджетных полномочий администратора доходов бюджета поселения утверждается Администраций Чаинского сельского поселения.

 Учет доходов осуществляется на лицевом счете администратора доходов бюджета, открытом Управлению финансов в УФК.

 Выписка из лицевого счета администратора доходов бюджета предоставляется УФК в электронном виде на следующий рабочий день после проведения операции. 

2. Уточнение невыясненных поступлений, администратором которых является Администрация поселения, осуществляется не позднее третьего рабочего дня после получения выписки администратора поступления, в которой отражены невыясненные  поступления. 

Для уточнения невыясненных поступлений в СУФД формируется Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа. 
При зачислении на счет бюджета, невыясненных поступлений администратором, которых Администрация поселения не является, формируется Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа для перечисления невыясненных поступлений на код администратора доходов 100 «Невыясненные поступления, зачисляемые в федеральный бюджет». 

3. Возврат в областной бюджет остатков неиспользованных субсидий и субвенций прошлых лет, администратором которых является Администрация поселения, осуществляется на основании документа, сформированного в СУФД «Заявка на возврат».

4. В целях оформления расчетов между бюджетами по межбюджетным трансфертам Администрация поселения как получатель бюджетных средств, имеющих целевое назначение, прошлых лет формирует Уведомление по расчетам между бюджетами по каждому межбюджетному трансферту в отдельности на сумму:

неиспользованного остатка межбюджетной субсидии, субвенции или иного межбюджетного трансферта, имеющего целевое назначение, подлежащего возврату;

Первичным учетным документом, служащим для начисления доходов по полученным межбюджетным трансфертам является Уведомление по расчетам между бюджетами.
5. Отражение операций по начислению доходов администрируемых Администрацией поселения осуществляется в Журнале операций расчетов с дебиторами по доходам.

По истечении месяца в Главную книгу переносятся обороты по операциям, отраженным в Журнале операций расчетов с дебиторами по доходам .
Оборотная ведомость составляется, при необходимости, в стоимостном выражении по синтетическому счету Рабочего плана счетов и предназначена для обобщения данных по счетам учета, а также для контроля за соответствием данных бухгалтерского учета по счетам учета и Главной книги.

7.Отражения в бюджетном учете и бюджетной (финансовой) отчетности
событий после отчетной даты
1. Событием после отчетной даты признается существенный факт хозяйственной жизни, который оказал или может оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности Администрации поселения и имел место быть в период между отчетной датой и датой подписания отчетности за отчетный год.

2. Событие после отчетной даты признается существенным, если без знания о нем пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности учреждения.

Существенность события после отчетной даты учреждение определяет самостоятельно, исходя из установленных требований к отчетности.

3. К событиям после отчетной даты относятся:

- события, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность;

- события, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность.

4. Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в учете и отчетности за отчетный год независимо от положительного или отрицательного его характера для учреждения.

5. При наступлении события после отчетной даты, подтверждающего существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность, в учете периода, следующего за отчетным, в общем порядке делается запись, отражающая это событие. Одновременно в учете этого же периода производится сторнировочная (или обратная) запись на сумму, отраженную в учете. В отчетном периоде события после отчетной даты отражаются в регистрах синтетического и аналитического учета учреждения заключительными оборотами до даты подписания годовой отчетности в установленном порядке.

Данные учета отражаются в соответствующих формах отчетности учреждения с учетом событий после отчетной даты.

Информация об отражении в отчетном периоде события после отчетной даты раскрывается учреждением в текстовой части Пояснительной записки.
6. При наступлении события после отчетной даты, свидетельствующего о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых организация ведет свою деятельность, в учете периода, следующего за отчетным, в общем порядке делается запись, отражающая это событие. При этом в отчетном периоде никакие записи в синтетическом и аналитическом учете отчетного периода не производятся.

Событие после отчетной даты, свидетельствующее о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых организация ведет свою деятельность, раскрывается в текстовой части Пояснительной записки.
7. Информация, раскрываемая в текстовой части Пояснительной записки в соответствии с п. п. 5 и 6 настоящего раздела, должна включать краткое описание характера события после отчетной даты и оценку его последствий в денежном выражении. Если возможность оценить последствия события после отчетной даты в денежном выражении отсутствует, то учреждение должно указать на это.

8. События, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность:

- объявление в установленном порядке банкротом юридического лица, являющегося дебитором (кредитором) учреждения;

- признание в установленном порядке неплатежеспособным физического лица, являющегося дебитором учреждения, или его гибель (смерть);

- признание в установленном порядке факта гибели (смерти) физического лица, перед которым учреждение имеет непогашенную кредиторскую задолженность;

- погашение (в том числе частичное погашение) дебитором задолженности перед учреждением, числящейся на конец отчетного года;

- обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в учете или нарушения законодательства при осуществлении деятельности учреждения, которые ведут к искажению отчетности за отчетный период.

9. События, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность:

- погашение учреждением кредиторской задолженности, числящейся на конец отчетного года;

- принятие решения о реорганизации организации;

- пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате которой уничтожена значительная часть активов.
9. Порядок формирования и предоставления бюджетной, статистической и иной отчетности. Налогообложение

1.Составление и предоставление месячной, квартальной и годовой бюджетной и бухгалтерской отчетности осуществляется в соответствии с требованиями Приказа 191н, в сроки, установленные Управлением Финансов Чаинского района для предоставления сводной отчетности главных распорядителей средств и администраторов доходов районного бюджета, сводной бюджетной отчетности об исполнении бюджетов сельских поселений, сводной бухгалтерской отчетности бюджетных и автономных учреждений.
2.Периодичность и порядок составления налоговой и других видов отчетности определяется нормативными актами, регулирующими представление этих видов отчетности.
